
 

Version : มกราคม 66 

แบบขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ 
 

ส่วนงาน  สถาบันวิจัยเพื่อพัฒนาสมรรถนะมนุษย์และการเสริมสร้างสุขภาพ  โทร 63540 
ที ่ อว660201.2.21/         วันท่ี      เดือน          พ.ศ.      
เร่ือง   ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกต ิ
เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยเพื่อพัฒนาสมรรถนะมนุษย์และการเสรมิสรา้งสุขภาพ มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
 
 ด้วยงาน ......(ระบุทีม/งานที่ท า เช่น งานสารสนเทศ)....  มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่จะต้องปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เกี่ยวกับ.........................(ระบุงานท่ีท า)................. ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการระหว่างวันท่ี ...........................................................
เวลา ....................................... . โดยมีสิทธิได้รับเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จ านวนเงิน.............บาท  
  
 เพื่อให้การปฏิบัติงานบรรลุวัตถุประสงค์แก่ทางราชการ จึงขออนุมัติให้บุคคลปฏิบัติราชการในครั้งน้ี ดังนี ้
 1. ......................................... 
 2. .......................................... 
  
 ทัง้นี้โดยมี ............................................... ต าแหน่ง ..............เป็นผู้ควบคุมดูแลการลงเวลาและการปฏิบตัิงาน 
***เส้นประ “........” เมื่อพิมพ์เสร็จแล้วให้ลบออก 
  จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติตามเสนอ 
 

 
ลงช่ือ  …..……........................……… 
         (..........................................) 

        เจ้าของเรื่อง 
         ………./………./……… 

 
……………………………………….. 

(…................................................….) 
ต าแหน่ง เจ้าหน้าท่ีบรหิารงานทั่วไป 

………./………./……… 

                                          

ผู้ตรวจสอบเบื้องต้น ผู้ควบคุมงบประมาณสถาบันวิจัยฯ ผอ.สถาบันวิจัยฯ 

   ตรวจสอบแล้ว เห็นควรอนุมตัิให้
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ ตามวัน
เวลาที่เสนอ โดยมีสิทธิเบิกค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการตามระเบียบฯ 
 เห็นควรเสนอ 
 ไม่เห็นควรเสนอ เนื่องจาก 
……………………………………….................... 
 

……………………………….. 
 (ผศ.ดร.วภิาวี ทูค ามี) 

ผู้ช่วยเลขานุการสถาบันวจิัยฯ 
………./………./……… 

เรียน  ผู้ควบคมุงบประมาณสถาบนัวิจัยฯ 
         เพื่อโปรดพิจารณาเห็นควรเสนอ ผอ.
สถาบันวิจัยฯ พิจารณาและด าเนนิการต่อไป 
 
 เห็นควรเสนอ 
 ไม่เห็นควรเสนอ เนื่องจาก  
………………………………………................... 

 
…………………………………. 

 (ผศ.ดร.สุภาพร มัชฌิมะปุระ) 
กรรมการบริหาร สถาบันวิจยัฯ 

………./………./……… 

เรียน  ผอ.สถาบันวิจัยฯ 
      เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัต ิ
ให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการปกติ ตามวัน
เวลาที่เสนอ  
 อนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ เนื่องจาก  

………………...........…………................... 
 

……………………………….. 
 (ศ.ดร.จินตนาภรณ์ วัฒนธร) 

รักษาการแทน ผู้อ านวยการสถาบนัวิจัยฯ 
………./………./……… 
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หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

    

 
ส่วนงาน  ...........................  ประจ าเดือน .................. พ.ศ. .................... 

  

                    

ล าดับ
ที ่

ช่ือ 
วันท่ีปฏิบัติงาน 

รวมเวลา
ปฏิบัติงาน 

จ านวนเงิน 
วันเดือนปีท่ี

รับเงิน 
ลายมือช่ือ
ผู้รับเงิน 

หมายเหต ุ
              วันปกติ 

(ช่ัวโมง) 
วันหยุด 
(ช่ัวโมง)               

  
 

                       

                           

                           

         
   

 
    

 
   

      

         
   

 
    

 
   

      

         
   

 
    

 
   

      

  
     

    
รวม    

   รวมเงินจ่ายทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  
...................................................................... 

      ขอรับรองว่าผู้มรีายชื่อข้างต้นปฏบิัติงานนอกเวลาจริง 
               ลงช่ือ ............................................................................... 

(............................................................................) 
ผู้รับรองการปฏิบัติงาน 

    

ลายมือช่ือ.......................................................... 
กรรมการผูม้ีอ านาจตรวจสอบ 

 
 


