
ใบค ารอ้งขอหนังสอืรบัรอง 
 

                                                เขียนท่ี……………………………………. 
     วันท่ี……………..เดือน…………………………พ.ศ……..…….….. 
เรื่อง  ขอหนังสือรับรองการท างาน 
เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันวิจัยเพ่ือพัฒนาสมรรถนะมนุษย์และการเสริมสร้างสขุภาพ  
 
 ด้วยข้าพเจา้…………………………………............................................................................................ 
ต าแหน่ง……………………………………………………………………..…….เงินเดือน………………………………….…บาท  
เริ่มเข้าท างาน เมื่อวันท่ี….……………………..……………ในต าแหน่ง................................................................
บ้านเลขที่…………………..…..….ถนน………………………………หมู่ท่ี……………….ต าบล……………..…………………
อ าเภอ………………….………จังหวัด......................................................ขา้พเจา้มีความประสงค์จะขอหนังสือ
รับรองการท างานเพ่ือ………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 
     ขอแสดงความนับถือ 
 
     (ลงชื่อ)……………………………………………ผู้ขอ 
             (..…………………………………………) 
 
         ความเห็นของผู้บังคับบัญชา   (หัวหน้างาน)                ส าหรับเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นน้ีเป็นความจริง 
เห็นควรออกหนังสือให้ 
 
(ลงชื่อ)………………………………………………… 
ต าแหน่ง………………………………………………. 
วันท่ี…………………………………………………… 

              ได้ตรวจสอบหลักฐานถูกต้องแล้ว 
 
 
(ลงชื่อ)…………………………………………….. 
ต าแหน่ง……………………………………………. 
วันท่ี………………………………………………… 

  


